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RESOLUCION DIRECTORAL ADMINISTRATIVA N@ 2636-2022-DIGA/UNJBG
Tacna, 18 de febrero del 2022

VISTO:

El Informe No. 0145-2022-UTE-DIGA/UNIBG, Proveido No. 1311-2022-DIGA, Informe No. 008-2022-MEGM-
UTE-DIGA/UNJBG, Oficio No. 0404-2022-OPEP/UNIJBG, Informe No. 0358-2022-UPP/OPEP — Certificacién
del Crédito Presupuestario anexos 03 y 04, mediante el cual la Jefa de la Unidad de Tesoreria, solicita
entre otros, la aprobacién del Proyecto de Directiva Administrativa N2 002-2022-Direccién General de
Administracion que corresponde al Fondo Fijo - Caja Chica para “Proyectos de Investigacion y Gastos
Administrativos No Previstos y Urgentes” para el Afio Fiscal — 2022;

CONSIDERANDO:

Que, con Informe No. 0145-2022-UTE-DIGA/UNIBG, la Jefa de la Unidad de Tesoreria, hace llegar
entre otros, el PROYECTO DE DIRECTIVA No. 002-2022-DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION de Caja
Chica para Proyectos de Investigacion y Gastos Administrativos” periodo fiscal 2022, para su vizacién,
autorizacién y aprobacion mediante acto resolutivo.

Que, a efectos de poder unificar los procesos técnicos normativos y administrativos del uso y
manejo del Fondo Fijo — Caja Chica asignado para Proyectos de Investigacidn y Gastos Administrativos No
Previstos y Urgentes, con la Fuente de Financiamiento de: Donaciones y Transferencias (4-13) y Recursos
Directamente Recaudados (09/2), Periodo Fiscal 2022, es necesario la aprobacién mediante Resolucion
Directoral Administrativa del Proyecto de Directiva Administrativa N2 002-2022-Direccién General de
Administracién, remitido por la Jefa de la Unidad de Tesoreria de la Universidad;

Que, con Oficio No. 0404-2022-OPEP/UNIBG, el jefe de la Oficina de Planificacién Estratégica vy
Presupuesto, hace llegar el Informe No. 0358-2022-UPP/OPEP en el que se adjunta la Certificacion del
Crédito Presupuestario (Anexos 3 y 4), de APERTURA DE FONDOS DE CAJA CHICA PARA PROYECTOS DE
INVESTIGACION Y GASTOS ADMINISTRATIVOS NO PREVISTOS Y URGENTES.

Que luego de revisado el Proyecto de Directiva, se procede a dar la conformidad del mismo
mediante el Proveido N2 1311-2022-DIGA, para lo cual esta Direccién autoriza emitir la respectiva
Resolucion de aprobacién para su ejecucidn en el Ejercicio Presupuestal 2022; y

De conformidad al Art. N2 74° de la Ley No. 30220 y Art.328° del Estatuto de la Universidad
Nacional Jorge Basadre Grohmann - Tacna y en uso de las atribuciones conferidas como Director de la
Direccion General de Administracién, mediante Resolucién Rectoral N° 9442-2021-UN/IBG;

SE RESUELVE:

Articulo 12.- Aprobar la Directiva Administrativa N 002-2022-DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
DEL FONDO FIJO - CAJA CHICA “PROYECTOS DE INVESTIGACION Y GASTOS ADMINISTRATIVOS NO
PREVISTOS Y URGENTES”, para su aplicacién durante el Ejercicio Presupuestal 2022; la misma que orma
parte de |la presente Resolucidn; ==t
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CONTINUACION RESOLUCION DIRECTORAL ADMINISTRATIVA N° 2636-2022-DIGA/UNJBG

Articulo 22.- Disponer a la Unidad de Tesoreria, su aplicacion.

Registrese, comuniquese y cimplase.
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Directiva de Caja Chica para Proyectos de Investigacion y Gastos Administrativos

DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N° 002-2022 - DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION

CAJA CHICA
“"PARA PROYECTOS DE INVESTIGACION Y GASTOS ADMINISTRATIVOS”

I. OBJETIVO

a) Unificar los procesos técnicos normativos y administrativos del uso y manejo del Fondo Fijo - Caja
Chica, asignado para Proyectos de Investigacién y Gastos Administrativos no previstos y urgentes

a) Racionalizar el uso de los recursos financieros.

b) Establecer condiciones, plazos y procedimientos para su habilitacién y rendicién de cuenta.

II. FINALIDAD
a) Centralizar la administracion, distribucion y reposicidn de los recursos financieros.

b) Lograr celeridad en las reposiciones del Fondo Fijo — Caja Chica, para Proyectos de Investigacion
y Gastos Administrativos no previstos y urgentes.

c) Consolidar las rendiciones de cuenta documentada y procesarlas en el SIAP-SP, afectando al
Calendario de Compromisos correspondiente, sin menoscabo de las acciones racionales de control
previo y concurrente.

III. BASE LEGAL

Ley N°30220, Ley Universitaria

Ley N°31365, Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Afio Fiscal 2022,

Decreto Legislativo N2 1438 del Sistema del Sistema Nacional de Contabilidad

Decreto Legislativo N2 1440 del Sistema del Sistema Nacional de Presupuesto Publico

Decreto Legislativo N® 1441 del Sistema de Tesoreria.

Resolucion Directoral N° 026-80-EF/77.15, Normas Generales del Sistema de Tesoreria,

Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva de Tesoreria del Gobierno

Nacional y Regional correspondiente al Afio Fiscal 2007 (continua vigente)

Resolucion de Contraloria N°320-2006-CG, que aprueba Normas de Control Interno.

Resolucion de Superintendencia N°007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de

Comprobantes de Pago.

v Resolucion de Superintendencia N°183-2004/SUNAT, Normas para la Aplicacién del Sistema de
Pagos de Obligaciones Tributarias con el Gobierno Central al que se refiere el Decreto Legislativo
N°940 y sus Normas modificatorias y complementarias.

v" Resolucion Directoral N°026-80-EF/77.15, que aprueba las Normas Generales de Tesoreria N° 06

LAk K 4A

AN

y 07.

v" Resolucion Directoral N°001-2011-EF/77.15, Normas complementarias a la Directiva N® 001-2007-
EF/77.15

ALCANCE

Deben aplicarla:

4.1 Responsable de la autorizacion:
Director (a) General de Administracién
a) Caja Chica, para Gastos Administrativos no previsto y urgentes.

Jefe de la Unidad Organica de Gestién de la Produccién Cientifica
b) Caja Chica, para Proyectos de Investigacidn programados
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Directiva de Caja Chica para Proyectos de Investigacién y Gastos Administrativos

VI

4.2 El Encargado(a) o suplente, designado por la Unidad Ejecutora mediante Resolucidn para

administrar los recursos de la Caja Chica, para Proyectos de Investigacion y Gastos
Administrativos no previstos y urgentes.

4.3 Los Docentes investigadores y servidores responsables de los Proyectos de Investigacion.

CONCEPTO

5.1 La Caja Chica. Es un fondo de recursos financieros, constituido por Donaciones y

Transferencias (Canon Minero) y Recursos Directamente Recaudados, que se mantiene en
efectivo de monto variable o fijo, establecido de acuerdo a las necesidades de los responsables de
su autorizacion, para solventar gastos de los Proyectos de_Investigacion y Gastos Administrativos
no previstos y urgentes.

PROCEDIMIENTO

6.1 Habilitacion del Fondo

a)

b)

)

Mediante Resolucién Rectoral emitida por el Titular del Pliego Presupuestal, se autoriza
la apertura de los Fondos:

La Certificacion del Crédito Presupuestario Anual, no debe ser mavor a:

Fuente de Financiamiento: Donaciones y Transferencias (4-13)

Caja Chica: Cuatro mil 00/100 soles (S/. 4 000.00) primer desembolso, y un monto anual de
cuarenta y cuatro mil 00/100 soles (S/. 44,000.00), para atencién de gastos menores y urgentes

para Proyectos de Investigacion programados.
Fuente de Financiamiento: Recursos Directamente Recaudados -RDR- (09/2)

Caja Chica: Un mil _00/100 soles (s/. 1,000.00) primer desembolso, y un monto anual de Once
mil __00/100 soles (S/. 11,000.00) para gastos administrativos no previstos y urgentes.

Oficina de Planificacién Estratégica y Presupuesto a través de la Unidad de Presupuesto, reportara
por separado y mediante anexos los montos consignados en la Programacion de los Calendarios
Anualizados (PCA), por la habilitacién y repesicion de la Caja Chica, con fuente de financiamiento
Donaciones y Transferencias (Canon Minero) y Recursos Directamente Recaudados.

Los gastos deben ser ejecutados racionalmente y rendidos en las partidas especificas consignadas
en el Capitulo 1V, Numeral 4.1 No se aceptaran comprobantes de pago por servicios de telefonia
mévil, beeper y comunicaciones por radio celular, tarjetas prepago, ni compras de bienes de
capital.

Tesoreria ejecutara los recursos calendarizados de la Caja Chica, a través de Comprobantes de
Pago, girado a nombre del Encargado o suplente del control, Uso y Manejo de los Fondos.

6.2 De los ejecutores de la Caja Chica

a) Los Docentes Investigadores y servidores responsables de los Proyectos de
Investigacion, deberan ejecutar o pagar por las adquisiciones de bienes y/o servicios,
sdlo por el monto autorizado por el Vicerrectorado de Investigacion, debidamente
sustentado con comprobantes de pago autorizado por la SUNAT.

Las facturas electronicas, Tickets o cintas emitidas por maquinas registradoras
deben consignar el RUC 20147796634 y en las Boletas de Venta detalladas la
razon social y/o nombre de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann.

Estos documentos deben ser entregados al Encargado o suplente por la Unidad
Ejecutora, del control, uso, manejo, custodia y rendicién de Cuenta, de la Caia chica.

b) Podran atenderse pagos con Caja Chica, s6lo cuando se trate de gastos menudos,
urgentes y no programados en bienes y servicios.
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Directiva de Caja Chica para Proyectos de Investigacion y Gastos Administrativos

) El encargado(a) o suplente por la Unidad Ejecutora del control, uso, manejo y custodia;
elaborara las RENDICIONES DE CUENTA, del “Caja chica”, en el formato adjunto de
Rendicién de Cuenta.

Registrarlo en el SIAF-SP:
Tipo de Operacion "RC":  Gasto - Fondo Fijo para Caja Chica {Rendicion y reemboiso)

6.3 Documentos Sustentatorios

Se considera Comprobantes de Pago, aquellos documentos que cumplan con todas las
caracteristicas y requisitos establecidos por el Reglamento de Comprobantes de Pago. Resolucién
de Superintendencia N® 007-99/SUNAT, Articulo 20, los siguientes:

a) Factura electrénica, Recibo por Honorarios profesionales Electrénico

b) Boleta de Venta manual o electrdnica detallada, segtin corresponda

¢) Tickets o cintas emitidas por mdquinas registradoras
El encargado Unico del Fonde Fijo - Caja Chica, no aceptara documento sustentatorio  con
fecha anterior a la habilitacion.

Peberd verificarse en la SUNAT si el proveedor esta en los listados de proveedores
obligados a emitir comprobantes de pago electronicos,
http://www.sunat.gob.pe/padronobligados.html

6.4 Partidas especificas del Gasto

Partidas especificas para gastos de funcionamiento y/o gastos operativos urgentes y menudos no
programados de menor cuantia para la adquisicion de Bienes y Servicios, siempre y cuando se
encuentren consignados en los Proyectos de Investigacion, v en el Plan Operativo Institucional del
afo vigente; deben estar justificados con Comprobantes de Pago autorizados por la SUNAT, a
nombre de la Universidad Nacional Jorge Basadre Grohmann.

Deben consignarse en los siguientes clasificadores de gastos.

6.4.1 Proyectos de investigacién

Descripcidén Clasificador de Gastos
a) Alimentos y bebidas para consumo Humano 231111
b) Alimentos y bebidas para consumo animal 231112

i. Forrajes, concentrados, agua, sales.

C) Vestuario, Accesorios y Prendas Diversas 231211
I, Guantes de [atex y similares, gorros y otros para el trabajo
en Laboratorio.
ii. Mandiles de tela blanca de trabajo en laboratorio.
fli. Mascarillas y lentes (anti UV) de seguridad.

d) Gases 231312
i. Gas propano.

e) Repuestos y Accesorios 231511
i. Memorias USB.
ii. Tinta negra para impresora.
iii. Material audiovisual, CD y similares,

f) Papeleria en general, Utiles y Materiales de Oficina 23 1512
i, Papeleria en general (papel fotocopia, bond, periddico).

il. Cuadernos para notas de campo u otros.

ii. Archivadores, folderes, micas.

v. Lapices, boligrafos, plumones y similares para escritura.

g) Aseo, limpieza y tocador 231531
i. Aseo de laboratorios y ambiantes.
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Directiva de Caja Chica para Proyectos de Investigacion y Gastos Administrativos

h) Enseres 2317 11
i Enseres diversos de poco valor o cuantia, como baldes

i) Material, Insumos, Instrumentos y Accesorios Médicos,
Quururglcos, Odontoldgicos y de Laboratorio, 231821
i. Material de vidrio, cristaleria y materiales plasticos de Laboratorio.
i. Instrumentos, accesorios y medios auxiliares para Manipulacion en campo y
laboratorio.
ii. Insumos, reactivos y sustancias diversas de laboratorio.
iii. Kits de laboratorio.

j) Otros productos similares 23 18 199
i. Productos bacterioldgicos.
k) Fertilizantes, insecticidas, fungicidas y similares 2311014

I) Suministros de accesorios y/o materiales de uso forestal 23 110 15
m) Productos farmacéuticos de uso animal 2311016

n) Herramientas 2319911
i. Herramientas diversas para el trabajo de campo.
ii. Material topografico.

0) Productos Quimicos 2319912
i. -Adquisicion de productos e insumos quimicos diversos
(Controlados y no controlados).

p) Libros, Diarios, Revistas y Otros Bienes Impresos no vinculados
a la ensefianza 2319913
i. Adquisicion de libros, revistas y otros, validos para la
Investigacion.

q) Otros Gastos (Movilidad Local) 23 21 299
i. Hasta un maximo de s/. 100.00, justificado con boleta de venta.
r) Correos y Servicios de Mensajeria 232231
s) Servicios Diversos (personas naturales o juridicas) 23271199

i. Servicio de impresion, fotocopiado, encuadernacion,

ii. empastado de informes de investigacion.

iii. Servicio de analisis de muestras, mediciones de diverso
iv. Tipo, pruebas y ensayos.

v. Acceso a consultas a bancos de informacidn a través de
vi. Diversos medios.
vii. Servicio de traduccién de informacion bibliogréfica, etc.

6.4.2 Gastos Administrativos no previsto y urgentes

Descripcidn Clasificador de Gastos
a) Gastos Legales y Judiciales 232611

b) Gastos Notariales 23 26 12

c) Servicios Diversos 23271199

Apoyo a las demas Oficinas Administrativas para el
Cumplimiento de sus objetivos.

Derecho de tramites registrales ante SUNARP.

Derecho de tramite ante diversas instituciones ptblicas.

d) Derechos Administrativos (Gobierno Local) 254321
Formatos Auto avallos de predios urbanos y rusticos.
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Directiva de Caja Chica para Proyectos de Investigacion y Gastos Administrativos

Bienes, Servicios y Otros gastos
(Destinados para la gestion de la Direccion General de
Administracion; asi como, para el apoyo a las demas Oficinas).

e) Alimentos y bebidas para consumo humano 231111

f) Material, Insumos, Instrumentos y Accesorios Médicos,
Quirurgicos, Odontoldgicos y de Laboratorio, 231821

g) Repuestos y accesorios 231511

h) Otros bienes 23 199 199

i) Otros gastos (Movilidad Local, justificado con boleta de venta) 23 21 299

7) Otros materiales, mantenimiento 2311115

6.5 Plazo de las rendiciones de cuenta

La Rendicion de Cuenta sustentada con comprobantes de pago autorizados por SUNAT, debe
hacerlo al dia siguiente de adquirido el bien o pago del servicio, al encargado o suplente del
control, uso y manejo de la Caja Chica, adjuntando los Comprobantes de Pago detallado.

6.6 Reposicion del Fondo

a)

b)

El Encargado o suplente del control, uso y manejo de la Caja Chica, solicitard a la
Oficina de Planificacién Estratégica y Presupuesto — Unidad de Presupuesto, la
reposicion de los fondos, en los calendarios mensuales pertinentes, tomando como base
los montos de la Rendicicn de Cuenta Resumen, por Mnemdnicos de la ejecucién de
gastos.

El registrd vy proceso en el SIAF-SP, de las rendicicnes de cuenta en todas sus fases es
responsabilidad del Encargado o suplente del uso y manejo del Fondo Fijo — Caja Chica.

6.7 Distribucién de las rendiciones de cuenta

a)

El encargado o suplente de la Caja Chica, distribuira las Rendiciones de Cuenta
Resumen: Original como sustento del gasto (Tesoreria), copia para verificacién de
procesos y registros en el SIAF - SP (Contabilidad).

La rendicién de Cuenta Resumen por Unidades Orgdnicas: Original para la afectacién
definitiva del gasto y control de Programacion Mensual (Tesoreria), copia para la
verificacion del proceso y registro en el SIAF - SP (Contabilidad), copia para reposicién de
a Caja Chica (Oficina de Planificacion Estratégica y Presupuesto — UPP)

6.8 Disposiciones especiales

a)

b)

<)

d)

a)
b)

9]

En todas las Rendiciones de Cuenta presentadas, los responsables de los proyectos de
investigacion consignaran en el reverso de los comprobantes de pago, la constancia y/o
certificacion de haber recibido los bienes y servicios en forma satisfactoria; estampando
su firma y visto bueno del Jefe de la Unidad Organica.

La Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, tiene caracter permanente, por lo
tanto, esta vigente para el periodo fiscal 2022.

Los responsables de las Unidades Orgénicas adscriptas a la Direccién General de
Administracién, que soliciten utilizar este la Caja Chica, para solventar Gastos
Administrativos no previsto y urgentes; aplicaran las clausulas y numerales de Ia
presente Directiva, que consideren necesarios y compatibles,

El Organo de Control Institucional y la Oficina de Contabilidad, efectuaran los arqueos
inopinados a los encargados de la ejecucion de los Fondos.

6.9 Formatos a utilizarse

Comprobante de Pago

Rendicién de Cuenta Resumen por Proyecto de Investigacion y Unidad Operativa, segln
corresponda.

Autorizacién de Gasto no Programado y Urgente
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UNIVERSIDAD NACIONAL JORGE BASADRE GROHMANN - TACNA

AUTORIZACION DE GASTO NO PROGRAMADO Y URGENTE AUTORIZACION N°
CAJA CHICA DIA MES AfD
VICE-RECTORADO DE INVESTIGACION
OFICIO N° 0852022-1GIN VIINUNJBG META N°
Nro PROYECTO DE INVESTIGACION MONTO RESPONSABLE ()
SOLICITADO

i AISLAMIENTC Y APLICACION DE MICROORGANISMOS BIGLTXTVIANTES PARA LA RECUPERACION DE DR. DALADIER CASTILLO COTRINA
MINERALES PROVENIENTES DE LA ACTIVIDAD MINERA EN LA REGION TACNA

2 |USO DE LA BIOTECNOLOGIA PARA EL MEIGRAMIENTO GENETICO Y DESARROLLO DE CAPACIDADES EN EL Dr.DANIEL GANDARILLAS ESPEZUA
MANEJO DE ALPACAS EN LA ZONA ALTO ANDINA DE TACNA

3 INVESTIGACION Y DESARROLLO DE LAS TECNOLOGIAS DE CULTIVO DE PECES MARINOS DE IMPORTANCIA MSC. LUIS ANTONIO ESPINOZA RAMOS
ECONOMICA:CORVINA {CILUS GILBERTI) ¥ SARGO {ANISCTREMUS SCAPULARIS) EN LA REGION TACNA

4 ESTUDIO DE LA APLICACION DE LA NANOTECNOLOGIA PARRA LA PURIFICACION DEL AGUA CON ARSENICO DR, JESUS MEDINA SALAS
EN LA REGION DE TACNA MGR FRANCISCG GAMARRA GOMEZ

5 |ANALISIS Y MCOULACION DE TECNOLOGIAS DE AGUA MODERNAG PARA LA REMOCION DE ARSENICO Y DR. DANTE MORALES CABRERA
BORO EN LAS CUENCAS DE LA REGION TACNA

6 |ANALISIS GENOMICG DE MICROCRGANISMOS DEGRADANTES DE CIANURG PARA LA REMEDIACION EN LA DR. JULTO CACEDA QUIRDZ
FASE DE BIORREACTOR, DE PASIVOS AMBIENTALES MINEROS DE LA REGION TACNA

7 GENERACION FOTOCALITICA Y FOTO-ELECTROCATALITICA DE HIDROGENO EM LA REGION TACNA DR. ALBERTO BACIIO QUISPE COHAILA
EMPLEANDO NANCPARTICULAS DE NITIO3 PURAS Y DOPADAS

8 ESTUDIC DE MATERIALES FERROELECTRICOS (BifeQ3 Y Bi2FeCr06) Y SU APLICACION EN CELDAS SOLARES DR, JOSE ANTONIQC TIBURCIO MORENG

5 DESARROLLO DE PELICULAS DELGADAS DE NANOTUBOS DE CARBONO/TIOZ2 PARA MEJORAR LA EFICIENCIA DR. CARLOS ARMANDC POLO BRAVO
DE CELDAS SOLARES SENSIBILIZADAS CON COLORANTES({DSSC)

10 |INFLUENCIA DEL CROMO, COBRE Y MOLIBDENO EN LA RESISTENCIA AL TMPACTC Y LA DUREZA DE UNA MGR. JULIAN NIETO QUISPE
FUNDICIéN BLANCA OBTENIDO EN HORNO DE INDUCC[GN DE LA UNJBG PARA DIVERSOS USOS

11 |EFECTOS DEL SELENIO ORGANICO, VITAMINA C, SUPLEMENTCS EN LA DIETA, PARA MEJORA DE LA CALIDAD P.HD. HECTOR RODRIGUEZ PARPUICO
NUTRICIONAL DEL MUSCULO DEL CUY (CAVIA PORCELLUS)

12 |DETERMINACION DE LAS HUELLAS DIGITALES OPTICAS DE MATERTALES SCLIDOS, LIQUIDOS Y ORGANICOS DR. JOSE ANTONIO TIBURCIO MORENO
MEDIANTE ESPECTROSCOPIA VISIBLE E INFRAROJA

13 |BIODIVERSIDAD Y DISTRIBUCION DE LOS PEQUENDS MAMIFEROS YOLADORES ¥ NO VOLADORES EN LA MGR, GIOVANNI ADEMHIR ARAGON ALVARADO
REGION TACNA

14 |ECOLOGTA DISTRIBUCTON FESPACIAL, ESTADO DE CONSERVACION Y BALANCE HIDRICO GF |.OS BOSQUES DE DR. PABLO JUAN FRANCO LEON
POLYLEFPIS EN LOS ANDES MENIARIDOS EN LA REGION TACNA

15 |APLICACIN DE TERMOENZIMAS MICROBIANAS PARA LA BICDEGRADACION DE LA FRACCION ORGANICA MGR ROBERTO CASTELLANOS CABRERA
VEGETAL DE LOS RESIDUQS SOLIDOS MUNICIPALES

16 |ESTUDIC PE RIESGO Y ALTERNATIVAS DE PROTECCION DE LA POBLACION EN LA ZONA DE INFLUENCTA DFE PHD. EDWIN MARTIN PINO VARGAS
LA QUEBRADA DEL DIABLO, TACNA, PERI.

17 |DISPONIBILIDAD HIDRICA ¥ ESTADO DE CONSERVACION DE LOS ECOSISTEMAS DEPENDIENTES DE AGUA EN DR. PABLO JUAN FRANCO LEQN
LA CUENCA ALTA DEL RIO LOCUMBA.

MONTO:

Descripcion del objeto del gasto

Firma y Post firma del Solicitante yfo responsable

Firma y sello Funcionario que Autoriza
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RESOLUCION DIRECTORAL ADMINISTRATIVA N 2725-2022-DIGA/UNJBG
Tacna, 28 de marzo del 2022

VISTO:

El informe No. 0247-2022-UTE-DIGA/UNIJBG, Proveido No. 2673-2022-DIGA, Informe No. 020-2022-MEGM-
UTE-DIGA/UNJBG, R.D.A. No. 2636-2022-DIGA/UNJBG, Oficio No. 0866-2022-OPEP/UNJBG, Informe No.
0745-2022-UPP/OPEP — Certificacién del Crédito Presupuestario anexo 01, para Apertura de Fondo de Caja
Chica 2022 — Proyectos de Investigacién, mediante el cual Ia Jefa de la Unidad de Tesoreria, solicita entre
otros, la Modificacién de Directiva para el Afio 2022 para Proyectos de Investigacién y Gastos
Administrativos;

CONSIDERANDO:

Que, con Resolucién Directoral Administrativa No. 2636-2022-DIGA/UNJBG, de fecha 18 de febrero
202, se aprueba la Directiva Administrativa No. 002-2022-DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DEL
FONDO FIJO — CAJA CHICA “PROYECTOS DE INVESTIGACION Y GASTOS ADMINISTRATIVOS NO PREVISTOS Y
URGENTES”, para su aplicacién durante el Ejercicio Presupuestal 2022.

Que, con Informe No. 0247-2022-UTE-DIGA/UNIBG, la Jefa de la Unidad de Tesoreria, hace llegar el
Informe No. 020-2022-MEGM-UTE-DIGA/UNJBG, emitido por la Especialista Administrativo, mediante el
cual se solicita, entre otros, la modificacién de la Directiva aprobada mediante Resolucién Directoral
Administrativa No. 2636-2022-DIGA/UNJBG, que aprueba la Directiva No. 002-2022-DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION DEL FONDO FIIO CAJA CHICA  “PROYECTOS DE INVESTIGACION Y GASTOS
ADMINISTRATIVOS NO PREVISTOS Y URGENTES”, en cuanto a lo siguiente:

Vi PROCEDIMIENTO
6.1 Habilitacién del Fondo
a) Mediante Resolucién Rectoral emitida por el Titular del Pliego Presupuestal, se autoriza |a
Apertura de los Fondos:

La Certificacidn del Crédito Presupuestario Anual, no debe ser mayor a:

® Fuente de Financiamiento: Donaciones y Transferencias (4-13)
Caja Chica: Cuatro mil 00/100 soles (S/. 4 000,00) primer desembolso y un monto anual
de cuarenta y cuatro mil 00/100 soles (S(. 44,000,00), para atencién de gastos menores y
urgentes para Proyectos de Investigacién programados.

Debiendo ser:
\ PROCEDIMIENTO
6.1 Habilitacion del Fondo
a) Mediante Resolucién Rectoral emitida por el Titular del Pliego Presupuestal, se autoriza |a

Apertura de los Fondos:

La Certificacidn del Crédito Presupuestario Anual, no debe ser mavor a:

® Fuente de Financiamiento: Donaciones y Transferencias (4-13)
Caja Chica: de acuerdo al cuadro que se detalla en el Informe No. 020-2022-MEGM-UTE
DIGA/UNIJBG, para atencién de gastos menores y urgentes para Proyectos de Investigacién
no programados, de acuerdo a la Certificacién Presupuestal emitida por la Oficing de=-
Planeamiento Y Presupuesto, para lo cual adjunta el nuevo formato para la autorizacj //. :
Proyectos de Investigacién. /
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CONTINUACION RESOLUCION DIRECTORAL ADMINISTRATIVA Ne 2725-2022-DIGA/UNJBG

Que, con Oficio No. 0866-2022-OPEP/UNIBG, el jefe de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto,
hace llegar el Informe No. 0745-2022-UPP/OPEP en el que se adjunta la Certificacion del Crédito
Presupuestario {Anexo 1), parala APERTURA DE FONDOS DE CAJA CHICA en el presente ejercicio 2022, a
favor de algunos Proyectos de Investigacion financiados con Recursos del Canon, en mérito al Inf. No.
0358-2022-UPP/OPEP/UNJBG — Anexo 03.

Que en consideracién a lo solicitado por la Unidad de Tesoreria, esta Direccidén autoriza emitir la
respectiva Resolucién de Modificacién de la Directiva Administrativa No. 002-2022-DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION DEL FONDO FlIO — CAJA CHICA “PROYECTOS DE INVESTIGACION Y GASTOS
ADMINISTRATIVOS NO PREVISTOS Y URGENTES”, aprobado con R.D.A. No. 2636-2022-DIGA/UNIBG, para el
afio 2022 por la Fuente de Financiamiento 4-13 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS, en lo que se refiere a
Capitulo VI Procedimiento — 6.1. Habilitacién del Fondo, segin como se detalla en el Inf. No. 020-22-
MEGM-UTE-DIGA/UNIBG, para su ejecucion en el Ejercicio Presupuestal 2022 el cual forma parte de la
presente resolucion; y

De conformidad al Art. N2 74° de la Ley No. 30220 y Art.328° del Estatuto de la Universidad
Nacional Jorge Basadre Grohmann - Tacha y en uso de las atribuciones conferidas como Director de la
Direccién General de Administracién, mediante Resolucién Rectoral N° 9442-2021-UN/JBG;

SE RESUELVE:

Articulo 12.- Aprobar la MODIFICACION de la Directiva Administrativa N2 002-2022-DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION DEL FONDO FIJO - CAJA CHICA “PROYECTOS DE INVESTIGACION Y GASTOS
ADMINISTRATIVOS NO PREVISTOS Y URGENTES”, en lo que se refiere al Capitulo VI — PROCEDIMIENTO
Numeral 6.1 Habilitacion del Fondo — Parrafo primero:

La Certificacién del Crédito Presupuestario Anual, ho debe ser mayor a:

] Fuente de Financiamiento: Donaciones y Transferencias (4-13)

Caja Chica: de acuerdo al cuadro que se detalla en el Inf. No. 020-2022-MEGM-UTE-DIGA/UNJBG
e Inf. No. 0745-2022-UPP-OPEP/UNJBG — Anexo 01, los cuales forman parte de la presente
resolucién; asimismo se adjunta el nuevo formato para autorizacion de Proyectos de
Investigacion.

Articulo 22.- Disponer a la Unidad de Tesoreria, su aplicacién.

Registrese, comuniguese y cimplase.
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P ADMINISTRACloN
INFORME N2 0247- 2022-UTE-DIGA /UNIJBG I ” 3]
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Tacna, 23 de marzo de 2022

Al : CPC. Gabriel Dionicio Cahuana Machaca  Hora. 0"3“ . | .
*-- _ Director General de Administracién '

DE : Lic. Aydee Palza Choque.
Jefa de la Unidad de Tesoreria

ASUNTO : SOLICITO MODIFICACION DE RESOLUCION RECTORAL DE APERTURA
DE CAJA CHICA Y MODIFICACION DE DIRECTIVA PARA ELANO 2022
“PARA PROYECTOS DE INVESTIGACION Y GASTOS
ADMINISTRATIVOS”

REF. : INFORME N2 020-22-MEGM-UTE-DIGA
OFICIO N2 866-2022-OPEP/UNIBG

Por el presente me dirijo a usted, en atencién a los documentos de la referencia, para
solicitarle la modificacién de la resolucién rectoral N2 9677-2022-UNJBG, apertura de
caja chica para Proyectos de Investigacion y Gastos Administrativos y Urgentes del
ejercicio presupuestal 2022, en cuanto al anexo 03 Fte. Fto. 4-13, el cual debe
considerarse la certificacién del ANEXO 01 que se adjunta en el oficio de la referencia
y solicitarle la modificacion de la Directiva Administrativa N2 002-2022-DIRECCION
GENERAL DE ADMINISTRACION DEL FONDO FIIO - CAJA CHICA “PROYECTOS DE
INVESTIGACION Y GASTOS ADMINISTRATIVOS NO PREVISTOS Y URGENTES”; aprobado
con R.D.A. N2 2636-2021-DIGA/UNJBG, para el afio 2022 por las fuente de
financiamiento 4-13 DONACIONES Y TRANFERENCIAS, segtn lo indicado en el informe
N2 019-22-MEGM-UTE-DIGA/UNJBG. . 8 my "

i JaﬁELﬂiC‘I' AL DEADHNISTF \AC%CN dNuﬁa
Es cuanto informo a usted para su conocimiento y trémlte

ProwNs 2013 no,, 28 / 02/22.
P Al ._g;@,
para: /A Czo 4%4&:74/21"0

Atentamente,

*"7 .. UNIVERSIDAD NAC|2

+ e st e,

Copla R.R. N2 9677-2022-UNJBG (02 folios), R.D.A.N2 2636-2021-DIGA y Directiva Administrativa ne 002- 2022 DIRECC!ON GENERAL
DE ADMINISTRACION DEL FONDOQ FIJO- CAJACHICA “PROYECTOS DE INVESTIGACION Y GASTOS ADMINISTRATIVOS NO PREVISTOS Y
URGENTES” {04 folios) y
Oficio de la referencia original (017 folios)

C.c.: - Arch

APC/Doris A,
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LIC. AYDE PALZA CHOQUE | 79 MAR 2322

Jefe de la Unidad de Tesoreria - (05

Presente. - o8 e
- Lﬂﬁ‘i“, é wora L. 45

ASUNTO - MODIFICACION DE RESOLUCION RECTORAL DE APERTURA

- DE CAJA CHICA Y MODIFICACION DE DIRECTIVA PARA EL
ANO 2022 “PARA PROYECTOS DE INVESTIGACION Y
GASTOS ADMINISTRATICOS”

REFERENCIA: OFICIO N° 0866-2022-OPEP/UNIBG
PROV N° 1037-2022-UTE

-

Me dirijo a Usted a fin de remitirle hacer de su conocimiento que ha variado

radicalmente la ejecucién para el presente ejercicio presupuestal para los
proyectos de investigacién, cada uno tiene una meta por lo que:

Debe solicitarse modificar la Resolucion Rectoral N© 9677-2022/UNJBG que
autoriza la apertura del FONDO FIJO — CAJA CHICA para proyectos de
Investigacidn y gastos administrativos y urgentes del ejercicio presupuestal, con
la fuente de financiamiento: 4-13 Donaciones y Transferencias y 2-09 Recursos
directamente recaudados, segin anexo 03 y 04 que forman parte de la
presente resolucion.

En cuanto al anexo 03, debiendo considerarse el Anexo 01 del OFICIO N° 0866-
2022-0OPEP/UNIBG.

Asimismo, es necesario modificar DIRECTIVA aprobada mediante Resolucion
Directoral Administrativa N° 2636-2022-DIGA/UNIBG, que aprueba la directiva
NO 002-2022-DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DEL FONDO FIJO -
CAJA CHICA “PROYECTOS DE INVESTIGACION Y GASTOS ADMINISTRATIVOS
NO PREVISTOS Y URGENTES”

En cuanto a:

VI PROCEDIMIENTO

6.1 Habilitacion del Fondo
VI PROCEDIMIENTO

6.1 Habilitacion del Fondo

a) Mediante Resolucién Rectoral emitida por el Titular del Pliego Presupuestal, se
autoriza la apertura de los Fondos:

La Certificacion del Crédito Presupuestario Anual, no debe ser mayor a:

+ Fuente de Financiamiento: Donacionesy Transferencias (4-13)
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Caja Chica: Cuatro mil 00/100 soles (S/. 4 000.00) primer desembolso, y un monto anual de

cuarenta

cuatro_mil 00/100 soles (S/. 44,000.00), para atencién de gastos menores y

urgentes para Proyectos de Investigacidén programados.

Debiendo ser:

vI PROCEDIMIENTO
-- -~ 6.1 Habilitacién del Fondo
VI_ - - PROCEDIMIENTO
- . .77 "6.1 Habilitacién del Fondo
b) Mediante Resolucién Rectoral emitida por el Titular del Pliego Presupuestal, se
autoriza la apertura de los Fondos:
La Certificacién del Crédito Presupuestario Anual, no debe ser mayor a:
+ Fuente de Financiamiento: Donaciones y Transferencias (4-13)
Caja Chica: de acuerdo al siguiente cuadro, para atencion de gastos menores y urgentes para
Proyectos de Investigacién no programados.
META| MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SET | OCT | NOV | DIC | TOTAL
0073 | 300.00 300.00 300.00 300.00 300.00 1,500.00
0075 | 40000| 400.00| 400.00| 400.00| 400.00| 400.00| 400.00 2,800.00
0076 375.00| 20000 294.28 869.28
0077 | 30000| 300.00| 300.00| 300.00 1,200.00
0079 | 30000| 300.00| 300.00| 300.00| 300.00 1,500.00
0080 | 1300.00| 300.00| 300.00| 300.00 300.00 | 300.00| 30000/ 300.00 2,400.00
0082 | s50000| 500.00| 50000/ 50000/ 50000/ 500.00| 500.00| 500.00| 500.00| 500.00| 5,000.00
0083 | 35000| 337.00| 300.00 300.00 1,287.00
0090 | 250,00 122.52 372.52
0091 30000 | 300.00| 300.00! 300.00! 300.00| 300.00 1,800.00
0092 | 400.00| 400.00| 400.00| 400.00 400.00 | 400.00 2,400.00
0093 | 300.00| 300.00| 300.00| 300.00 1,200.00
0095 | 100.00 121.00 221.00
0096 | 135000| 350.00| 350.00| 35000/ 35000| 350.00| 350.00| 350.00| 350.00 3,150.00
0098 | 40000| 400.00| 400.00| 400.00| 400.00| 400.00 | 400.00 2,800.00
|
I
4,550.00 | 3,887.00 | 4,768.52 | 4,050.00 | 3,244.28 | 2,650.00 | 2,250.00 | 1,150.00 | 1,450.00 | 500.00 | 28,499.80

Ello de acuerdo a la Certificacion Presupuestal dada por la oficina de
Planificacién y Presupuesto; se adjunta el nuevo formato para autorizacién de
Proyectos de Investigacion.

Es cuanto informo a Usted para conocimiento y continuidad de trdmite, salvo
mejor parecer.

Atentamente,

UNIVERSIDAD NACIONAL
JORGE BASADREGROHMANN

MARIA ELTANA GIRON MEDINA
Especialista Administrativo

UNIDAD DE TESORERIA UNJBG
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DRE GRO#Hn
oricio N° 0866-2022-oper/unsBG | TRAN”TE DOCJP"’“'{?%?: 0
Tacna, 22 de marzo del 2022 f

2mmay |

Sefiora: | =4
AYDEE PALZA CHOQUE von C FIEBEr»a—y
JEFA DE TESORERIA 2
Presente. -
ASUNTO : APERTURA DE FONDO DE CAJA CHICA ANO 2022 “ﬁg“ﬁ, ~IR 1?! rfﬁé i
REFERENCIA . INFORME N° 745-2022-UPP/DIGA
INFORME N° 226-2022-UTE/DIGA 2 2 M’AR Zm. 2
OFICIO N° 176-2022-IGIN-VIIN/UNJBG . Lc 1)
INFORME N° 185-2022-UTE/DIGA /UNIBG Reg. M
PROV. N° 1411-2022-OPEP/UNJBG FIRMA _ HORAM

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarlo y en atencién al documento de la referencia, adjuntos al
presente, se remite el Informe N° 00745-2022-UPP-OPEP/UNIJBG elaborado por la Unidad de Presupuesto,
al cual doy conformidad mediante el presente y lo hago mio.

En este sentido, remito la Certificacion de Crédito Presupuestal a su despacho para su tramite ante la
Direccién General de Administracién, la Apertura de Fondos de Pago en Efectivo — Caja Chica, para su
autorizacién, mediante acto resolutivo, tal y como se detalla en el informe adjunto.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para renovarle mis saludos cordiales y estima personal.

Atentamente,
UNIVERSInAy e
\CIONAL .I0RGF BASA|
. CHICINADE 1 ANEAVIENTO Y PREe o
3 ~‘3’1" Q:__‘ -
!; Ty 5 ¥ RS
. -
E';i l it BRE e s DAV L sas g S
3
K
VTC/Helencp.
C.c. Archivo o

Adj.: Documentos de la referencia

Av. Miraflores S/N — Ciudad Universitaria  Teléfono 052-58 3000 anexo 2420 opep@unjbg.edu.pe/www.unjbg.edu.pe
Tacna — Pert
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INFORME N2 0745-2022-UPP-OPEP/UNJBG

Tacna, 21 de marzo del 2022 e e 2t
’ UﬂgG%IQBSIDAD NACIONAL ~
. A ;
A : LIC. ADM. VITALIANO TICONA CALIZAYA OFICRY, DE s ?f‘DﬁEv ,‘?ﬁ‘zﬁﬂ%‘é‘;’m ;
JEFE DE LA OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTD 9 5 . 3
SRy P i
K 4 1S ‘u: I! ?} g
DE : LIC. DENNY DELFIO SANCHEZ PINTO ¢
JEFE DE LA UNIDAD DE PRESUPUESTO Firma: Hora: ‘wf
§
ASUNTO : CERTIFICACION PRESUPUESTAL PARA APERTURA DE gﬁ Th 4 ';

PROYECTOS DE INVESTIGACION

REFERENCIA : INFORME N2 0226-2022-UTE-DIGA/UNJBG
OFICIO N2 176-2022-1GIN-VIIN/UNJBG
INFORME Ne 0185-2022-UTE-DIGA/UNJBG
PROV. N2 1411-2022-OPEP

Tengo el agrado de dirigirme a usted, a fin de saludarlo cordialmente y en atencién al Asunto indicado, respecto a la
solicitud de Certificacién de Crédito Presupuestal para la Apertura de Fondos de Caja Chica, en el presente ejercicio 2022,
a favor de algunos Proyectos de Investigacién financiados con recursos del Canon, en mérito al informe Ne 0358-2022-UPP-
OPEP/UNJBG; manifestarle lo siguiente:

Que, la Caja Chica es un fondo en efectivo que esté constituido con Recursos Publicos de cualquier fuente que financie el
presupuesto institucional, para ser destinado Unicamente a gastos menores que demanden su cancelacién inmediata o
gue, por su finalidad y caracteristicas, no puedan ser debidamente programados.

Que, de conformidad a los presupuestos analiticos detallados v programacién de gasto. alcanzados por los Provectos de
Investigacién, para su ejecucion en el presente ejercicio 2022; considerandos expuestos en los documentos y proveidos
alcanzados y de conformidad al inciso 74.2, Articulo 74° del Decreto Legislativo N¢ 1440 - Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Presupuesto Publico, que sefiala que todo lo relacionado a los Fondos para Pagos en Efectivo o de similar
naturaieza lo establece la Ley del Sistema Nacional de Tesoreria; la Unidad de Tesoreria deberd incorporar en la Directiva
para la Administracién de la Caja Chica la Certificacion de Crédito Presupuestal que se remite, segln Anexo 01, adjunto
al presente, por ser de competencia normativa y reglamentaria dentro del Sistema Nacional de Tesoreria.

Que, la Unidad de Tesoreria deberd tramitar a la Direccién General de Administracion (DIGA), la Apertura de Fondos de
Pago en Efectivo — Caja Chica, para que se autorice mediante acto resolutivo; para tal fin se remite la propuesta de
Certificacién de Crédito Presupuestario correspondiente.

Finalmente, se hace presente gue, el Proyecto de Investigacion denominado: “Estado de conservacion de los bosques de
quefioa (polylepis tarapacana) para el desarrollo de mecanismos de gestion y aprovechamiento sostenible frente a los
efectos del cambio climatico en la zona alto andina en la Region Tacna”, considerado por el Instituto General de
investigacion {IGIN), en el cuadro anexo al Oficio N2 176-2022-1GIN-VIIN/UNIBG, fue dado por CONCLUIDO con R.R. N¢
8673-2021-UNJBG, de fecha 18 de junio del 2021, no correspondiéndole el otorgamiento de Fondo de Caja Chica al
mismo.

e o € AN, AN NSRS G HaSHL

Es cuanto informo a usted, para conocimiento y fines correspondientes.

Atentamente,

D DE PRESUPUESTO

C.c. Archivo
Adj.: 14 folios

Av. Miraflores S/N — Ciudad Universitaria " Teléfono 052-58 3000 anexo 2420 upp@unjbg.edu.pe/www.unjhg.edu.pe
Tacna — Perd
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(GASTO CORRIENTE)
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ANEXO 01

(INFORME N2 0745-2022-UPP-OPEP/UNJBG]

UNIDAD DE PRESUPUESTO

ADMINISTRACION DE CAJA CHICA PROYECTQOS DE INVESTIGACION

APERTURA DE FONDOS DE CAJA CHICA
2.3.1.5.99.99

4-13 DONACIONES Y TRANSFERENCIAS
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La presente certificacidn se expide en el marco del Art. 41.2° del Decreto Legisiativo N2 1440 del Sistema Nacional de Presupuesto

Publico “La certificacién resulta requisito indispensable cada vez que se prevea realizar un gasto, suscribir un contrato o adquirir un

upp@unjbg.edu.pe/www.unjbg.edu.pe

lica la reserva del crédito presupuestario, hasta el

perfeccionamiento del compromiso y la realizacién del correspondiente registro presupuestario, bajo responsabilidad del Titular del

Pliego™.

cacion imp

Teléfono 052-58 3000 anexo 2420
Tacna —Peru

compromiso, adjuntdndose al respectivo expediente. Dicha certifi

Av. Miraflores S/N - Ciudad Universitaria






